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Proponer a la Alta Direccidn politicas y estrategias de tipo Financiero y Econémico, que conduzcan de manera oportuna y confiable a una correcta ejecucién y
control de los recursos conforme a los requisitos vigentes aplicables a la Universidad Surcolombiana.

‘ Profesional de Gestion Institucional Area Financiera.

PARTE INTERESADA GENINIDERES s PARTE INTERESADA
ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
eEntes eEntes
Gubernamentale Gubernamentales
S e Definir politicas, . . . . . L e¢QOrganismo de
«Organismos de N directrices y -Profe;s,uonal de ePoliticas, directrices e Alta Direccion regulacion, control y
. L ” eNormatividad externa e ; Gestion Institucional y estrategias para eTodos los = :
e Alta Direccion regulacion, . estrategias para A : : o vigilancia
interna que regula el P L Area Financiera. fortalecer la gestion procesos .
control y fi . fortalecer la gestion . . del . eEntidades
vigilancia proceso financiero. del proceso .Vg:er_rgcton_a f_e proceso .Co_munl_daql Financieras
«Entidades financiero. Administrativa Inanciero. Universitaria «Proveedores de
Financieras Bienes y Servicios
eGrupos de interés
ePoliticas, directrices y
estrategias Institucionales.
e Alta Direccion. eEntes oNormatlwdad legal eProyectar el * Proyecto de
. aplicable. . Presupuesto General
eAreas y/o Gubernamentale oPlan de desarrollo presupuesto General | eProfesional de de la Entidad para la
Unidades S institucional vigente = de la Entidad para la Gestion Institucional vigencia fiscalp e Alta Direccion
&mi i L .' vigencia fiscal Area Financiera. .
Adminiratvas | Fmancieras | *Proyeccion de los ingresos respociva. respectiva.
y gastos de las diferentes
Areas y/o Unidades
Académicas y
Administrativas
e Alta Direccion eQOrganismo de e Politicas, directrices y L eProfesional de ePlan de Trabajo del e Alta Direccion
- ; oo eElaboracion del Plan - o ;
eProfesional de regulacion, estrategias Institucionales = de Trabaio del Gestion Institucional proceso de Gestién eEntes de
Gestion ) control y eNormatividad legal 10Ceso ) Area Financiera. Financiera de la Control
Institucional Area vigilancia aplicable. P ' o Jefe de Tesoreria. vigencia. Interno

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

Financiera.
eVicerrectoria
Académica.

EXTERNO

eEntes
Gubernamentale
S

ePlan de desarrollo
institucional vigente.
ePresupuesto General de la
institucion para la
respectiva vigencia fiscal.
eInforme de Auditorias de
vigencias anteriores de
organismos de control,
regulacion y vigilancia.
eCalendario
Académico/Administrativo.
eInstructivo de Admisiones

o Jefe de Contabilidad.
o Jefe de Presupuesto.
e Coordinador Fondos
Especiales.
eCoordinador Grupo
de Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de Cobro
Persuasivo

SERVICIO

e Alta Direccion.

eProfesional de
Gestién
Institucional Area
Financiera.

e Jefe de
Contabilidad.

o Jefe de
Presupuesto.

eCoordinador
Fondos
Especiales.

e Coordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

e Jefe de Tesoreria.

eOrganismo de
regulacion,
control y
vigilancia

eEntes
Gubernamentale
s

ePoliticas, directrices y
estrategias Institucionales.

eNormatividad legal
aplicable.

eProcedimientos.

eInforme de Auditorias de
vigencias anteriores de
organismos de control,
regulacion y vigilancia.

eResultado de mediciones
de indicadores del periodo
inmediatamente anterior.

eEstructurar
mecanismos de
seguimiento,
medicién y mejora
continua.

eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

¢ Jefe de Contabilidad.

o Jefe de Presupuesto.

e Coordinador Fondos
Especiales.

e Coordinador Grupo
de Liquidacién de
Derechos
Pecuniarios.

e Profesional de Cobro
Persuasivo

eMecanismos de
seguimiento,
medicién y mejora
continua.

e Alta Direccién
eTodos los
procesos
eComunidad
Universitaria
eEntes de
Control
Interno

e¢QOrganismo de
regulacion, control y
vigilancia

eEntes
Gubernamentales

e¢Grupos de interés

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

eProfesional de
Cobro Persuasivo

EXTERNO

SERVICIO

¢ Alta Direccion
eProfesional de

ePoliticas, directrices y

eImplementar

eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de Contabilidad.

o Jefe de Presupuesto.

eProcedimientos.
eRegistros

e Alta Direccién

Gespory " o estrategias del proceso H Politicas, Q|rectr|ces oCoordl_nador Fondos eActas de Subcomité | eTodos los
Institucional Area . . y estrategias del Especiales.
Financiera. financiero. proceso financiero. «Coordinador Grupo de Autocontrol procesos
T eInformes de Gestion
de Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de Cobro
Persuasivo
eProfesional de eProyecto de Presupuesto
i0 neral de la Enti r .
&(se;:fcr;onal Area giigeeic(ijae fiical tdad para * Elaborar y presentar | ¢ Profesional de o
Financiera. respectiva. el proyecto de Gestion Institucional | e Presupuesto General | ¢ Alta Direccion
Vicerrectoria eProyecto Plan Operativo Presupuesto A_rea Fmanp era. d_e la E_ntl_dad parala | e Todos los
Administrativa. Anual de Inversiones — H Ger_1era| de la ovlcer_re.zctorlla vigencia fiscal procesos
« Oficina Asesora POAI E_ntldaq para la Admmstratwa. respectiva. o Co_mum_dac_j
de Planeacion e Plan Financiero vigencia fiscal » Oficina Asesora de Universitaria
e Marco Fiscal de mediano respectiva. Planeacion
plazo
eProfesional de ¢ Plan de Trabajo del e Ejecutar Plan de «Equino de trabaio ¢ Plan de trabajo con | e Alta Direccién | e Organismo de
Gestion ) proceso de Gestion H Trabajo del proceso stt?én Institucijonal Su ejecucion e Entes de regulacion, control y
Institucional Area Financiera de la vigencia. de Gestion Area Financiera mensual Control vigilancia
Financiera. e Procedimientos Financiera de la ' ¢ Acta de Subcomité Interno

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.



http://www.usco.edu.co/

cODIGO

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

GESTION FINANCIERA Y DE RECURSOS FiSICOS

AP-FIN-CP-01

PARTE INTERESADA

INTERNO

ENTRADA / INSUMO

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION FINANCIERA Y DE RECURSOS FiSICOS

VERSION

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

RESPONSABLE

| VIGENCIA 2016

SALIDA
PRODUCTO Y/O

@@ ®
icontec icontec icontec

SCTs SACERESWSN  OSCERSHISS

PAGINA

4 DE 26

PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

EXTERNO

SERVICIO

e Jefe de Tesoreria. vigencia. de Autocontrol.
*Jefe de « Informe de Gestion
Contabilidad. Institucional Area
o Jefe de Financiera
Presupuesto. mensuales
e Coordinador
Fondos
Especiales.
e Coordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo
.gfsfgglr?nal de -Profg§ional (_je _
Institucional Area (}estlorj Instl_tumonal
Financiera. Area Fmanmera: _ 3
«Jefe de Tesoreria. *Jefe de Tesoreria. _ «Alta Direccion _
e Jefe de « Aplicar los e Jefe de Contabilidad. |e Reglstr_qs de la eTodos los -Organls_r)”no de
Contabilidad. « Mecanismos de mecanismos de o Jefe dg Presupuesto. apllcac_lon de los procesos re.:g.ulac[on, controly
o Jefe de seguimiento, medicion y seguimiento, +Coordinador Fondos | mecanismos de +Comunidad vigilancia
Presupuesto. mejora continua. medicién y mejora Espec_lales. segu_lr_nllento, _ Universitaria eEntes
eCoordinador continua. oCoordln_ado_r,Grupo med_|C|on y mejora eEntes de Gubernamgntalgs
Fondos de Liquidacion de continua. Control e¢Grupos de interés
Especiales. Derechos Interno
eCoordinador Pecunllarlos.
Grupo de oProfeS|o_naI de Cobro
Liquidacién de Persuasivo

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

Derechos
Pecuniarios.

¢ Profesional de
Cobro Persuasivo

EXTERNO

SERVICIO

¢ Registrar en el

e Actos Administrativos S|ste_ma .
eEntes ¢ Requerimientos de los ﬁ%g:gisgrrgnvo y
. Alta Direccion. Gubernamentale ordenadores del gasto Institucional los o Jefe de Presupuesto ¢ Alta Direccién
e Areas y/o S ¢ Resoluciones del movimientos y equipo de trabajo. e Documentos e Todos los
Unidades eOrganismos de Ministerio de Educacién H eCoordinador de presupuestales procesos
g - ; presupuestales de )
Académicas y regulacion, Nacional acuerdo a los Fondos Especialesy | e Reportes e Ordenadores
Administrativas control y o Normatividad legal : equipo de trabajo. presupuestales del Gasto
vigilancia aplicable Q|fe_r entes planes
L institucionales para
¢ Procedimientos. la vigencia fiscal
correspondiente
e Acuerdos de Pago
eFormato Atencién de | ¢ Alta Direccion
° . ° rl i
(C:E?L?;;glgidor ° Plgn_ de Trabajo de la gecilxlr%[:rraetljgolggo e . .ﬁ]zl:zsg de efectivo a ) gerzo(gaessl(t)igﬁl
Liguidacion de Oficina (.je Cobro estudiantes de * Profesional de . la cuenta bancaria Institucional
. persuasivo. H Cobro Persuasivo y . . A
Derechos ¢ Procedimiento de Cobro pregrado y Su equipo de trabajo de la Universidad Area
Pecuniarios. Persuasivo postgrado de la eRegistros contables Financiera
Universidad eInforme mensual de
la Gestion realizada
en cobro persuasivo
e Alta Direccion. eEntes e Actos Administrativos eRegistrar en el ¢ Jefe de eNotas de e Alta Direccion | eEntes
e Areas y/o Gubernamentale | eRequerimientos de los H Sistema Contabilidad. Contabilidad eTodos los Gubernamentales
Unidades S ordenadores del gasto Administrativo y e Coordinador Fondos | eInformes de Gestion procesos e¢QOrganismo de

La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento

Vigilada Mineducacion

no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA GEHNIDSRES SLalLl) PARTE INTERESADA
ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Académicas y eOrganismos de eResoluciones del Financiero Especiales. eComunidad regulacion, control y
Administrativas regulacion, Ministerio de Educacién Institucional los ¢ Profesional de Universitaria vigilancia
control y Nacional movimientos Cobro Persuasivo eEntes de eEntidades
vigilancia eNormatividad legal contables y demas e Area de Recursos Control Financieras
aplicable. ?perac_:lonesd I o Area de Personal Interno «Grupos de interés
eProcedimientos. Inancieras de la
Universidad.
*Conciacines
Administrativo o,
Financiero y eConciliacion de
«Sistema de Ingre_sps _Causados
Liquidacion . eConciliacion de
-Jeqfe o o Jefe de Contabilidad Cuentas por Cobrar
Contabilidad e Procedimientos del o Jefe de Tesoreria Convenios y o Alta Direccion
e Jefe de Tesoreria Proceso Gestion * Coordinador Fondos Contratos eTodos los eEntes
eCoordinador Financiera Especiales Interadministrativos rocesos Gubernamentales
Fondos eEntidades eReportes Sistema eRealizar las e Jefe de Presupuesto | eConciliacién de o?:omunidad «Organismo de
; Bancarias Administrativo y Financiero | H conciliaciones e Coordinador Grupo Ingresos . o ganisn
Especiales . ! . R ; Universitaria regulacion, control y
Jofe d eReportes Sistema de financieras de Liquidacién de Efectivamente Entes d vigilancia
*Jele ae Liquidaciones Derechos Recaudados *ENtes de 9 o
Presupuesto . L S Control e¢Grupos de interés
«Coordinador e Extractos Bancarios Pecuniarios. eConciliacién de Interno
Grupo de eProfesional de Cobro Ingresos Proyectos
Liqu?dacién de Persuasivo de For)dos
Derechos Espef:!alef
- eConciliaciéon de
Pecuniarios.
eProfesional de Egresos Proyectos
Cobro P . de Fondos
obro Persuasivo Especiales
e Alta Direccion. eEntidades eProcedimientos del H eEfectuar las eCoordinadora Grupo | eFormato de e Alta Direccion | eEntes Publicas y
eAreas y/o Puablicas y Proceso Gestién devoluciones de de Liquidacion de Devolucién firmado eTodos los Privadas

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA

INTERNO EXTERNO PROCESO RESPONSABLE RO ERVICID, INTERNO EXTERNO
Unidades Privadas Financiera servicios Derechos por el Ordenador del procesos e¢Organismo de
Académicas y e Actos Administrativos académicos Pecuniarios Gasto eComunidad regulacion, control y
Administrativas internos y externos o Jefe de Contabilidad | eNota de Contabilidad Universitaria vigilancia

eComunidad eSolicitudes de los o Jefe de Tesoreria ¢Orden de Pago eEntes de eGrupos de interés
Estudiantil estudiantes eCoordinadora Oficina | eComprobante de Control
de Fondos Egreso Interno
Especiales e Transferencias
eVicerrectoria Bancarias
Administrativa
eFormato AP-FIN-FO-
16 Liquidacién de
Proyectos de Fondos
-Procgdimi_ento Qel Proceso «Coordinadora Oficina .iﬁzig'zlgs e Alta Direccion
Gestion Financiera de Fondos Conciliacion o Oficina de
eProyectos de Fondos Especiales Financiera de los Planeacién
Especiales aprobados. eProfesional de Ingresos y Egresos eDecanaturas
eFormatos de Ingresos y _ Asesoria Financiera de los Proyectos de eCoordinadores -En_tes Puablicas y
eDecanos Egresos de los Pr_oyectos ‘Re"’.‘"zaf,'a en liquidacién de Fondos Especiales de los Prlvad_a S
. de Fondos Especiales liquidacion de Proyectos eQOrganismo de
e Coordinadores de : H Proyectos de Fondos | eFormatos de . >
Proyectos *Reportes dgl Sistema proyectos de fondos Especiales Ingresos y Egresos oGespoq relzg.ulac[on, control y
Administrativo y Financiero especiales «Ordenador del Gasto de los Proyectos de Inst|gu0|onal vigilancia
oR_epprtes_;,deI Sistema de eCoordinadores de Fondos Especiales d?' Are_a
Liquidacion Proyectos revisados y Financiera
.A_cta_ de '_I"erminaci(')n y «Personal de Apoyo aprobados eEntes de
quwdaqon de Contratos y de los Proyectos e Transferencias de Control
Convenios Interno

Excedentes para
Planes de Desarrollo
y reintegros de
costos a la

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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PARTE INTERESADA GEHNIDSRES SLalLl) PARTE INTERESADA
ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Universidad
. L, eProcedimientos del
*Alta Direccion. Proceso Gestién
eAreas y/o Financiera tesional o e Alta Direccion | eEntes
Unidades « Documento de Apoyo del _ o e Profesional Gestion 5 eOrdenadores Gubernamentales
Académicas y eProveedores de Proceso Gestion eRealizar el tramite Institucional Area eCausacion del Gasto «Organismo de
Administrativas bienes y Financiera para el pago de las Financiera. +Orden de Pago eTodos l0s regulacion, control y
ePersonal servicios «Actos Administrativos cuentas y o Jefe de Presupuesto | eObligacion procesos vigilancia '
vinculado por eEntes internos y externos H obligaciones a o Jefe de Contabilidad. | eComprobante de «Comunidad «Entidades
diferentes Gubernamentale eFacturas proveedores, e Jefe de Tesoreria. Egreso Universitaria Financieras
modalidades a la S «Cuentas de Cobro agregdores y eCoordinadora Oficina | eTransferencias «Entes de eProveedores de
Institucién Contratos noéminas de Fondos Bancarias Control Bienes y Servicios
.ggtrggigr?t?ld 'DIOCllme(;\tos soportes para Especiales Interno e¢Grupos de interés
el pago de cuentas y
némina
e Alta Direccion.
eAreas y/o
Unidades
Acad_é_mica_s y eProcedimientos del *Alta Direccion
.Qgggﬂraﬂvas .Ei?r:/:: 3ores de Proceso Gestion eElaborar e Coordinadora Grupo -dOerldCe;‘r;aSut:igres eProveedores de
vinculado por Servicios Fmanmera. _ . comprobantes de de Liquidacion de eComprobantes de eTodos los Bienes y Sgrwcps
diferentes Entidades e Actos Administrativos H recaudo de servicios Derechos_; _ Recaudo procesos e¢Grupos de interés
modalidades a la Publicas y .Lista_d_o de estudia_mtes que ofre_ce la Pecunlarlos y equipo «Comunidad oEnti(_:iades Publicas
Institucion Privadas admltldos y estudiantes Universidad de trabajo Universitaria y Privadas
«Comunidad antiguos diferentes sedes
Estudiantil

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.



http://www.usco.edu.co/

cODIGO

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

GESTION FINANCIERA Y DE RECURSOS FiSICOS

AP-FIN-CP-01

PARTE INTERESADA

ENTRADA / INSUMO

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE GESTION FINANCIERA Y DE RECURSOS FiSICOS

VERSION

ACTIVIDADES
CLAVES DEL

RESPONSABLE

2016

PAGINA

SALIDA

PRODUCTO Y/O

= = =
@@l ® | ®
icontec icontec icontec
scim

“ SACERESWSN  OSCERSHISS

9 DE 26

PARTE INTERESADA

INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
«Alta Direccion eProcedimientos del
p ' Proceso Gestién : .,
eAreas y/o Financiera e Alta Direcciébn | eEntes
i - . i i6 i Gubernamentales
X(r:];ddaédn?iscas eProveedores de *Actos Administrativos .cF; eal:]zt?r o gestion .iif;I;jel(er Tesoreriay * Comprobante de .doer:jce;;\as(tjg 8 e¢QOrganismo de
L >Y . internos y externos € entrega, L . Egreso debidamente ganisn
Administrativas bienes y . anulacién y Administrativo ) : eTodos los regulacion, control y
o e Solicitudes de los L . firmado y revisado = .
ePersonal Sservicios . restitucion de eVicerrector . procesos vigilancia
. . estudiantes -~ . ¢Cheque impreso . .
vinculado por *Entidades eDocumentos soportes para Cheques de las Administrativo eRelacion de cheques +Comunidad *Entidades
diferentes Puablicas y ol pado de cuenrtjas P obligaciones oJefe Gestion irados q Universitaria Financieras
modalidades a la Privadas né?niga y adquiridas por la Institucional del Area 9 eEntes de eProveedores de
Institucién «Reportes del Sistema Universidad. Financiera Control Bienes y Servicios
'Egtrggggﬁd Administrativo y Financiero Interno *Grupos de interes
-gltg Dlrﬁcugnl. e Procedimientos del
*“rdenador de Proceso Gesti6n . o
Gasto Financiera eNota de Contabilidad | eAlta Direccion
eAreas y/o «Normatividad Legal eRealizar la eComprobantes de eOrdenadores
Unidades Aplicable Legalizacion y/o ¢ Jefe Oficina de Recaudo del del Gasto eEntes
Académicas y «Formato de Aprobacién del reintegro de los Tesoreria y Auxiliar Reintegro realizado eTodos los Gubernamentales
Administrativas Avance P Avances otorgados Administrativo a favor de la procesos e¢Organismo de
ePersonal Formato de Cumplido de por la Universidad eCoordinador de Universidad eComunidad regulacion, control y
vinculado por Comision P Surcolombiana a los Fondos Especialesy | eDocumentos Universitaria vigilancia
diferentes «Reportes del Sistema Funcionarios y Profesional de Apoyo soportes de la eEntes de e¢Grupos de interés
i - ; . . Docentes izacio
mggt% I::?g:es ala Administrativo y Financiero f\?:rzlzzcmn del Ii?:rt;%l
«Comunidad eFacturas o Documentos
Estudiantil Equivalentes
eAreas y/o eEntidades e Archivos Planos obtenidos eRealizar el registro e Jefe Oficina de eReportes del e Alta Direccién | eEntes
Unidades Bancarias del Portal de las Entidades de los ingresos por Tesoreria y Auxiliar Sistema Académico | eOrdenadores Gubernamentales
Académicas y eEntidades Bancarias recaudos, Administrativo eReportes del del Gasto eQOrganismo de
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PARTE INTERESADA ACTIVIDADES SALIDA

ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O EARTENNIERES 208
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Administrativas Publicas y eComprobantes de rendimientos eCoordinador de Sistema eTodos los regulacion, control y
ePersonal Privadas Recaudo financieros y/o Fondos Especiales y Administrativo y procesos vigilancia
vinculado por ePortal Bancario Transferencias Profesional de Apoyo Financiero eComunidad e¢Grupos de interés
diferentes eFormato de Conciliaciones efectuados a través eNotas de Universitaria
modalidades a la Bancarias de las Entidades Contabilidad eEntes de
Institucion Bancarias a favor de Control
eComunidad la Universidad Interno
Estudiantil Surcolombiana
eProfesional de
Gestion )
Institucional Area «Profesional de
Financiera. - .
«Jefe de Tesoreria ?estlio:r_l Instl_tuuonal
’ rea Financiera.
*Jefe de. . eNormatividad Interna ) ) o Jefe de Tesoreria.
Contabilidad. Aplicable eEjecutar reuniones |, jetq ge Contabilidad
e Jefe de . de Subcomité de ' .
e Procedimientos . ¢ Jefe de Presupuesto. eEntes de eOrganismo de
Presupuesto. L Autocontrol a nivel ) - -
Coordinad e Auditorias Internas y H de equipos de eCoordinador Fondos | eActas de Subcomité Control regulacion, control y
.Fgr?(;olga or Externas trabe?j o 5 Especiales. de Autocontrol Interno vigilancia
Especiales. :r:%r:?nsege Trabajo Responsables y lider 'ggﬂgg‘iggg{éﬁ%’go *Alta Direccion
i I .
'g?l? rg'gidor ePlanes de Mejoramiento del proceso Derechos
rupo de Pecuniarios.
Ligquidacion de .
Derechos eProfesional de Cobro
o Persuasivo
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo
e Sistema eEntidades eNormatividad Interna eReportar datos e sProfesional de eInformes CHIP sEntes de eEntes
Administrativo y Bancarias Aplicable H informes a Entes Gestion Institucional | eInforme SNIES Control Gubernamentales
Financiero eProcedimientos del Gubernamentales y Area Financiera. e Contribuciones Interno e¢QOrganismo de
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ACTIVIDADES

SALIDA

PARTE INTERESADA PARTE INTERESADA

INTERNO

ENTRADA / INSUMO

PHVA

CLAVES DEL
PROCESO

RESPONSABLE

PRODUCTO Y/O

INTERNO

EXTERNO

eSistema de
Liquidacion

eProfesional de
Gestién

EXTERNO

Proceso Gestion
Financiera

eDocumento de Apoyo del
Proceso Gestion

de Control, Vigilancia
y Regulacion.

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de Contabilidad.
o Jefe de Presupuesto.
e Coordinador Fondos

SERVICIO
eInforme Exdgena
eBoletin de Deudores

Morosos
eInformes al DANE

e Alta Direccién

regulacion, control y
vigilancia
e¢Grupos de interés
eEntidades Publicas

Institucional Area Financiera Especiales. eInformes al y Privadas
Financiera. eReportes Sistema e Coordinador Grupo Ministerio de eEntidades
e Jefe de Tesoreria. Administrativo y Financiero de Liquidacion de Educacion Financieras
e Jefe de eReportes Sistema de Derechos eInformes al
Contabilidad. Liguidaciones Pecuniarios. Congreso de la
o Jefe de e Extractos Bancarios eProfesional de Cobro Republica
Presupuesto. Persuasivo eInformes a Entidades
eCoordinador Bancarias
Fondos
Especiales.
eCoordinador
Grupo de
Liguidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo
eProfesional de eNormatividad Interna eProfesional de e Alta Direcciébn | eEntes
Gestion Aplicable «Elaborar los Gestion Institucional eInformes de Gestion eOrdenadores Gubernamentales
Institucional Area imi ) . Area Financiera. . ; del Gasto i
Financiera. eEntidades .g:ggzg(l)m(;eensftoigndel respectivos informes | | oo e Tesoreria. *Estados Financieros | | o.¢0g .Sergjggémno ggntrol y
eJefe de Tesoreria. | Bancarias Financiera H g?ngr:a;g?gs, «Jefe de Contabilidad. 'Z‘S‘;E{g}%gg del Gasto | Procesos vigilancia
o Jefe de eReportes Sistema y o Jefe de Presupuesto. e Comunidad eEntidades
o . : . . Presupuestales. ) ) o . .
Contabilidad. Administrativo y Financiero eCoordinador Fondos Universitaria Financieras
e Jefe de eReportes Sistema de Especiales. eEntes de e¢Grupos de interés
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ACTIVIDADES

SALIDA

PARTE INTERESADA PARTE INTERESADA

INTERNO

ENTRADA / INSUMO

PHVA

CLAVES DEL
PROCESO

RESPONSABLE

PRODUCTO Y/O

INTERNO

EXTERNO

Presupuesto.
e Coordinador
Fondos
Especiales.
eCoordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo

EXTERNO

Liquidaciones

e Coordinador Grupo
de Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de Cobro
Persuasivo

SERVICIO

Control
Interno

e Alta Direccién

eQOrganismo de

eProfesional de regulacion, eRelacion de
Gestion ) control y eDevolucién de IVA Proveedores
Institucional Area vigilancia eReportes Sistema - L eFormato Solicitud de . L .
Financiera. eEntes Adr?]inistrativo y Financiero ¢ Solicitud Devolucién | eRector - Devolucién y/o e Alta Direccion -Organls_rpo de
. . o - de IVA a favor de la | eJefe de Contabilidad 2 eEntes de regulacion, control y
e Jefe de Tesoreria. | Gubernamentale | e Archivo Movimiento Diario H Uni ; compensacion de C2 .
niversidad Control vigilancia
o Jefe de S de Ingresos y Egresos Surcolombiana IVA Interno
Contabilidad. eProveedores de eReclasificacion de
e Coordinador Bienesy Terceros
Fondos Servicios
Especiales.
e Alta Direccioén eOrganismo de eDocumentos de Archivo eReporte movimiento | eAlta Direccion | eEntes
eAreas y/o regulacion, del movimiento diario de Archi | diario de Ingresosy | e#Todos los Gubernamentales
Unidades control y Ingreso y Egresos de la eArchivar et diario d o Jefe de Contabilidad Egresos del Sistema procesos eOrganismo de
Académicas y vigilancia Universidad H mo;/ér;l)esn OE I?e“s%se o Jefe de Tesoreria Administrativo y eComunidad regulacion, control y
Administrativas eEntes Surcolombiana degla Uni\yersgidad e Coordinador Fondos Financiero. Universitaria vigilancia
eProfesional de Gubernamentale | eProcedimiento del Proceso Surcolombiana Especiales eDocumentos eSistema de eEntidades
Gestion S Gestion Financiera soportes de las Gestion de Financieras
Institucional Area | eProveedores de | eNormatividad Interna y cuentas tramitadas Calidad eGrupos de interés

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

Financiera.

o Jefe de
Contabilidad.

o Jefe de
Presupuesto

e Coordinador
Fondos
Especiales.

eCoordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de
Cobro Persuasivo

e Jefe de Tesoreria.

EXTERNO

Bienes y
Servicios

Externa Aplicable

SERVICIO
debidamente
archivadas.

eEntes de
Control
Interno

e Alta Direccion.

eProfesional de
Gestién
Institucional Area
Financiera.

o Jefe de
Contabilidad

e Jefe de
Presupuesto.

e Coordinador
Fondos
Especiales.

e Coordinador

e Jefe de Tesoreria.

e Organismo de
regulacion,
control y
vigilancia

e Politicas, directrices y

estrategias Institucionales.

¢ Normatividad legal
aplicable.

eProcedimientos.

eRegistros

e Actas de Subcomité de
Autocontrol

¢ Informes de Gestién

e Seguimiento al
cumplimiento de
Politicas, directrices
y estrategias del
proceso financiero.

eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de Contabilidad.

o Jefe de Presupuesto.

e Coordinador Fondos
Especiales.

eCoordinador Grupo
de Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de Cobro
Persuasivo

eInforme de Gestion
Institucional Area
Financiera.

e Actas de Subcomité
de Autocontrol.

e Actas de reuniones.

eInforme de auditorias
internas y externas.

e Alta Direccion

e Todos los
procesos

e Comunidad
Universitaria

e Entes de
Control
Interno

e Organismo de
regulacion, control y
vigilancia

e Grupos de interés

Vigilada Mineducacion
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SALIDA

PARTE INTERESADA
INTERNO EXTERNO

PARTE INTERESADA
INTERNO

Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

e Profesional Cobro
Persuasivo

eEntes de Control
Interno

e Alta Direccion.

¢ Profesional de

ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL

PROCESO PRODUCTO Y/O

SERVICIO

EXTERNO

e Entes de Control
Interno

e Politicas, directrices y eProfesional de ¢ Alta Direccién

ﬁi;&?&on al Area o . d estrategias Institucionales. Gestion Institucional | eInforme de Gestion e Todos
° .. A A . . . . K .
Financiera rergjgf}?no © * Normatividad legal eSeguimiento a la Area Financiera. Institucional Area Procesos ¢ Organismo de
« Jefe de ' cogr]nrol ’ aplicable. Vv ejecucion e Jefe de Presupuesto. | Financiera. e Comunidad regulacion, control y
- y ¢ Presupuesto General de la presupuestal de la eCoordinador Fondos | eActas de reuniones. Universitaria vigilancia
Presupuesto vigilancia ; X X : o . L
« Coordinador Entidad para la vigencia vigencia fiscal. Especiales. eInforme de auditorias | e Entes de
Fondos fiscal. eControl Interno internas y externas. Control
Especiales. ¢ Reportes presupuestales Interno

e Alta Direccion. eProfesional de ¢ Plan de trabajo con

e Coordinador

Derechos

internas y externas.

eProfesional de Gestion Institucional su ejecucion
Gestion Seguimiento al Area Financiera. mensual
Institucional Area i ) * Uimie Jefe de Tesoreria. ité . L .
Financiera ° ?ergﬁg'g?no de e Plan de Trabajo del cumplimiento de los :Jefe de Contabilidad * Qgtzﬂici%?foﬁm'te ¢ Alta Direccion | e Organismo de
o Jefe de Te.soreria CO?WOI , proceso de Gestion Planes de Trabajo e Jefe de Presu uesto. eInforme de Geétién * Entes de regulacion, control y
e Jefe de . Vi ilanc?/a Financiera de la de los equipos que Coordinad Fp d . Institucional Area Control vigilancia
Contabilidad 9 vigencia. conforman el .E(sjp?(reclig?esor ondos Einanciera Interno
o Jefe de proceso. eCoordinador Grupo mensuales
Presupuesto. de Liguidacién de eInforme de auditorias

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

EXTERNO

Fondos
Especiales.

e Coordinador
Grupo de
Liguidacion de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de
Cobro Persuasivo

Pecuniarios.
e Profesional de
Cobro Persuasivo
e Entes de Control
Interno

SERVICIO

eProfesional de
Gestién
Institucional Area
Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de
Contabilidad.

.\Il?(iesgeuesto » Registros de la aplicacion
c dp q ' de los mecanismos de v

*-oordinador seguimiento, medicién y
Fondos

. mejora continua.
Especiales.

e Coordinador
Grupo de
Liguidacion de
Derechos
Pecuniarios.

¢ Profesional de
Cobro Persuasivo

¢ Verificar la
efectividad de los
mecanismos de
seguimiento,
medicién y mejora
continua.

eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de Contabilidad.

o Jefe de Presupuesto.

e Coordinador Fondos
Especiales.

e Coordinador Grupo
de Liquidacién de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de Cobro
Persuasivo

e Acta de Autocontrol.
. Informes de Gestion
del Area Financiera

e Alta Direccion

eEntes de
Control
Interno

e¢QOrganismo de
regulacion, control y
vigilancia

eEntes
Gubernamentales

e¢Oficina de
Presupuesto

e Documentos
presupuestales

eSeguimiento al
registro de los

o Jefe de Presupuesto.
eCoordinador de

e Documentos
presupuestales

e Alta Direccion
e Ordenadores

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

eCoordinacién de ¢ Reportes presupuestales movimientos Fondos Especiales firmados del Gasto
Fondos del Sistema Administrativo presupuestales en el e Todos los
Especiales y Financiero Sistema Procesos
Administrativo y e Entes de

Financiero Control

Institucional. Interno

e Extractos bancarios

e Alta Direccién
e Profesional

o Jefe de Contabilidad

¢ Acuerdos de Pago suscrito e Conciliaciones Gestion
con los estudiantes . Bancarias. Institucional
«Profesional de eEstudiantes (Deudores) e Seguimiento al ° (P::)Otjfjlggfsll?:sivo ¢ Reportes Sistema Area
Cobro Persuasivo (Deudores) e Normatividad legal cumplimiento de los su equipo de traba?/o Administrativo y Financiera
aplicable. Acuerdos de Pago Financiero e Entes de
¢ Procedimiento del Proceso eInforme mensual de Control
Gestion Financiera la Gestion realizada Interno
en cobro persuasivo. | e« Comunidad
Estudiantil
¢Oficina de eNotas de Contabilidad
Contabilidad eReportes Sistema e Seguimiento al e Alta Direccion

[ ] . L]
Fondos <Reportes Siema de movmienios | * Coordnadorde | «Documentos ol Gasto
Especiales Liguidaciones contables en el Fondog Especiales contables _flrma(_jos eTodos los
eProfesional de ¢ Normatividad legal Sistema * Profesional de *Estados Fmanme_rt?s Procesos
Cobro Persuasivo aplicable. Administrativo y Cobro Persuasivo eInformes de Gestion «Entes de
e Area de Recursos e Procedimientos del Financiero * Area de Recursos Control
eArea de Personal Proceso Gestion Institucional. * Area de Personal Interno
Financiera
eProfesional de eConciliaciones Bancarias eRevision y o Jefe de Contabilidad | eContabilizacién de eAlta Direccion | eEntes
Gestion ) eConciliacion de Ingresos presentacion de las ¢ Jefe de Tesoreria Costos y Gastos eTodos los Gubernamentales
Institucional Area Causados conciliaciones e Coordinador Fondos Financieros procesos eOrganismo de

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA GEHNIDSRES SLalLl) PARTE INTERESADA
ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Financiera. eConciliaciéon de Cuentas financieras Especiales eNotas de Ajustes eComunidad regulacion, control y
«Jefe de Tesorerfa. por Cobrar Convenios y e Jefe de Presupuesto | eTraslados Universitaria vigilancia
e Jefe de Contratos eCoordinador Grupo eReclasificaciones esEntes de eGrupos de interés
Contabilidad. Interadministrativos de Liquidacion de Control
o Jefe de eConciliacién de Ingresos Derechos Interno
Presupuesto. Efectivamente Pecuniarios.
e Coordinador Recaudados eProfesional de Cobro
Fondos eConciliacion de Ingresos Persuasivo
Especiales. Proyectos de Fondos
e Coordinador Especiales
Grupo de eConciliacion de Egresos
Liquidacion de Proyectos de Fondos
Derechos Especiales
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo
eCoordinador Grupo
de Liquidacion de
Derechos
. eFormato de Devolucion . Pecuniarios y Equipo L
eSecretaria firmado por el Ordenador oReV|S|on_ y de Trabajo eFormato de_,tramlte
Genera] o del Gasto aprobac_lon de las encargado Qe devolucion
*Comunidad *Entes publicos y | |nota de Contabilidad vy | devoluciones de «Jefe de Contabilidad | frmado por el
Estudiantil privados servicios . Ordenador del Gasto
¢Orden de Pago . e Jefe de Tesoreria .
académicos . - debidamente
oComprobantle de Egres_,o tramitadas e Coordinadora Oficina revisado.
e Transferencias Bancarias de Fondos
Especiales
eVicerrectoria
Administrativa
eDecanos e Reportes Sistema Vv eRevision y eDecanos e Anexo de eAlta Direcciéon | eEntes Publicas y

Vigilada Mineducacion
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cODIGO

PAGINA

ACTIVIDADES

SALIDA
PRODUCTO Y/O

PARTE INTERESADA PARTE INTERESADA

ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL

RESPONSABLE

INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
ePersonal de Administrativo y aprobacion de la ePersonal de Apoyo Conciliacion eOficina de Privadas
Apoyo de los Financiero liquidacion de de los Proyectos Financiera de los Planeacion eQOrganismo de
Proyectos e Reportes Sistema de proyectos de Fondos | eCoordinadores de Ingresos y Egresos eDecanaturas regulacién, control y
eCoordinadores de Liquidaciones Especiales. Proyectos de Fondos de los Proyectos de | eCoordinadores | Vigilancia
Proyectos de e Formato de Ingresos Especiales Fondos Especiales de los
Fondos Proyectos de Fondos eCoordinadora Oficina | firmadosy su Proyectos
Especiales Especiales de Fondos seguimiento eGestion
eCoordinacién de e Formato de Egresos Especiales eFormatos Institucional
Fondos Proyectos de Fondos eProfesional de Conciliacion de del Area
Especiales Especiales Asesoria Liquidacion Ingresos y Egresos Financiera
e Formato de liquidacién de Proyectos de revisados eEntes de
Proyectos de Fondos Fondos Especiales eFormatos de Control
Especiales Liquidacion de Interno
Proyectos de Fondos
Especiales firmados
e Ajustes contables a
los Proyectos
e Profesional
Gestion ) «Profesional Gestion e Alta Direccién | eEntes
In_stituc_ional Area eRevision y Institucional Area eOrdenadores Gubernamentales
Financiera. «Causacion ve;rifi_cacic')n del Financiera. _ o del Gasto oOrganls_rpo de
e Jefe de «Orden de Pago trdmite para el pago «Jefe de Presupuesto oA_rcr_nvo Movimiento eTodos los r(_ag_ulac!on, control y
Presupuesto o de las cuentas y o diario de Egresos de procesos vigilancia
¢ Obligacion o e Jefe de Contabilidad. : ; . .
e Jefe de obligaciones a . la Universidad eComunidad eEntidades
Contabilidad. oComprobant_e de Egres_o proveedores y *Jefe d? Tesorerl:_:\._ Surcolombiana. Universitaria Financieras
o Jefe de Tesoreria. e Transferencias Bancarias acreedores y eCoordinadora Oficina «Entes de «Proveedores de
eCoordinadora néminas de FOUdOS Control Bienes y Servicios
Oficina de Fondos Especiales Interno eGrupos de interés
Especiales
e Areas y/o eEntes publicosy | eFormatos de solicitud eRevision y e Coordinador Grupo eFormatos eComunidad eEntes publicos y

Vigilada Mineducacion
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cODIGO

ACTIVIDADES

SALIDA

PARTE INTERESADA PARTE INTERESADA

INTERNO

ENTRADA / INSUMO

PHVA

CLAVES DEL
PROCESO

RESPONSABLE

PRODUCTO Y/O

INTERNO

EXTERNO

Unidades
Académicas y
Administrativas
e Comunidad
Universitaria

EXTERNO

privados
eGrupos de
interés

comprobantes de recaudo
aprobados por SGC

aprobacion de
comprobantes de
recaudo de servicios
gue ofrece la
Universidad

de Liquidacién de
Derechos
Pecuniarios y Equipo
de Trabajo
encargado

SERVICIO
Comprobantes de
recaudo publicados
en pagina web o en
medio fisico

Universitaria
eEntes de

Control

Interno

privados
e¢Grupos de interés

e Alta Direccion.

eAreas y/o e Alta Direccion | eEntes
Unidages - * Comprobante de eOrdenadores Gubernamentales
Académicas y eProveedores de | eComprobante de Egreso *Seguimiento a If"‘, Egreso debidamente del Gasto eOrganismo de
. . . : : trega, anulacion . firmado por el .
Administrativas bienes 'y debidamente firmado y en t'tg d Y | e Jefe de Tesoreria y beneficiario eTodos los regulacion, control y
ePersonal servicios revisado Vv Lise' Eg:me:dientes Auxiliar «Chedque impreso procesos vigilancia
vinculado por eEntidades eCheque impreso or ?eclaraar or Administrativo Rel qui€ d P h eComunidad eEntidades
diferentes Publicas y eRelacion de cheques parte de los P ore z:\jcmr]:_ © % €AUeS | Universitaria Financieras
modalidades a la Privadas girados Een eficiarios g:rg er?:filcrir;r;iio o por esEntes de eProveedores de
Institucién Control Bienes y Servicios
eComunidad Interno eGrupos de interés
Estudiantil
e Alta Direccién. eFormato de Aprobacion del
eOrdenador del Avance S .- : L
. , eComunicacion Oficial | eAlta Direccion
(}asto *Hoja de calgulo de Excel - al Beneficiario en eOrdenadores
eAreas y/o de las relaciones de |os *Seguimiento a las «Jefe Oficina de caso de no legalizar | del Gasto Entes
Xcr:‘;:jaédn?isc asy g}/eagjcéeizgnen tramite de Leaﬁr;arsezﬁg?lg cidas Teso_rgria y Auxiliar gl avance en los eTodos los Guber_namentales
Administrativas eFuelle de Beneficiarios de \Y, legalizacion y/o Administrativo tiempos . procesos *Organismo de
; eCoordinador de estauue3eeblecidos | eComunidad regulacion, control y
*Personal Avances . reintegro def al\_/;nce Fondos Especialesy | eDocumentos Universitaria vigilancia
w_nculado por oRep(_)rt_es d(_el Slstgma . una vez cumplida o Profesional de Apoyo soportes de la eEntes de eGrupos de interés
diferentes Administrativo y Financiero no la comision. legalizacién v/o Control
modalidades a la eFormato de Solicitud de re?ntegro derAvance In?ern%
Institucion Comprobante de Recaudo
eComunidad por reintegros o impuestos

Vigilada Mineducacion
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cODIGO

PARTE INTERESADA GEHNIDSRES SLalLl) PARTE INTERESADA
ENTRADA / INSUMO PHVA CLAVES DEL RESPONSABLE PRODUCTO Y/O
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Estudiantil de avances
eAreas y/o . ‘s
Unidades +Revision y ~Ordenadores
ﬁg?r?iﬁir:tlfaiisvgs -Entidad_es «Conciliaciones Bancarias isnzglejlsrgfgg alos o Jefe Ofigina de N oCo_municaciones del Gasto eEntes
ePersonal Bancarias «Extractos Bancarios concepto de Tesoreria y Auxiliar Oficiales . * Todos los Gubernamentales
vinculado por oEr,md_ades «Portal Bancario v recaudos y/o Admln_lstrauvo e Correos Electronicos procesqs -Organls_rpo de
diferentes Publicas y «Comunicaciones Oficiales transferencias *Coordinador de *Llamadas *Comunidad regulacion, control y
modalidades a la Privadas de Ias dependencias realizadas a través Fondos Especiales y Telefénicas Universitaria vigilancia o
Institucién de las Entidades Profesional de Apoyo «Entes de «Grupos de interés
e Comunidad Bancarias Icr::t):rt:c))l
Estudiantil
eProfesional de
Gestion
Institucional Area eProfesional de
Financiera. o Gestion Institucional
«Jefe de Tesoreria. *Seguimiento a los Area Financiera. o
oJefe de COmpromisos «Jefe de Tesoreria. oC(f)_rT_lulnlcauones
Contabilidad. ?gfmgfgsfg e *Jefe de Contabilidad. ogolgll?n?jntos de eAlta Direccion
.‘Ig)?(feesgsuesto. eActas de Subcomité de Subcomité de _ :‘é‘jsrgﬁ]apéifi%ﬁf;g' cumplimignto a sEntes de ﬁg’jgﬁg‘f ggntr oly
«Coordinador Autocontrol _ \% Autoco_ntrol a nivel Especiales compromisos Control vigilancia '
eInformes de Gestion de equipos de . ) adquiridos en Interno
Fondo_s trabajo y oCoordln_ado_r ,Grupo reuniones de
Especiales. Responsables y lider | d€ Liquidacion de Subcomité de
* Coordinador del proceso Gestion Derecho; Autocontrol.
Grupo de Financiera. Pecuniarios.
Liquidacion de sProfesional de Cobro
Derechos Persuasivo
Pecuniarios.
eProfesional de

Vigilada Mineducacion
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SALIDA

ACTIVIDADES

CLAVES DEL PARTE INTERESADA

PARTE INTERESADA

ENTRADA / INSUMO

PHVA

INTERNO

PROCESO

RESPONSABLE

PRODUCTO Y/O

INTERNO

EXTERNO

EXTERNO

SERVICIO

Cobro Persuasivo
eSistema

Administrativo y .

Financiero -R_ewspn Estados
eSistema de Financieros

T Revisién de la

Liquidacion ¢ >
eProfesional de eNormatividad Interna mfor_m_act:log |

Gestion Aplicable Zli‘;?g#]zra apore Entes

Institucional Area imi e o

Financiera -E:gigggméeenstggndel Administrativo y eAlta Direccion Gubernamentales
«Jefe de Telsorerl'a Financiera o Verificacion de Financiero por eGestidn eQOrganismo de

' informacion tercero Institucional regulacion, control y

o Jefe de . eDocumento de Apoyo del ; L < -2 .

. . . vigilancia
Contabilidad. oEntldad_es Proceso Gestion requ_er_lday «Jefe de Contabilidad. oVer|f|caC|on_de I_a, d_eI Arga g _ )
«Jefe de Bancarias Financiera suministrada a Entes correcta aplicacion Financiera eGrupos de interés
PresuUbLesto eReportes Sistema Gubernamentales y de los eEntes de eEntidades Publicas

c dp q ' Adrelinistrativo Financiero de Control, Vigilancia procedimientos y Control y Privadas
oFgr(]J(;O?a or <Renorios Siste)r/na e y Regulacién. politicas contables Interno eEntidades
Especiales Liqﬂidaciones o Verificar que se Financieras
. ) . apliguen las politicas
eCoordinador e Extractos Bancarios figcgl es P
E’iruﬁ)g d?,n d e Seguimiento Plan de
Dg:lecﬁg: € Mejoramiento
Pecuniarios.
eProfesional de
Cobro Persuasivo
eProfesional de eInformes de Gestion eSeguimiento a la sProfesional de eInformes de Gestion | eAlta Direccién | eEntes
Gestion ) eEstados Financieros presentacion de Gestion Institucional presentados eTodos los Gubernamentales
Institucional Area eInforme de Austeridad del informes de Gestién, | Area Financiera. eEstados Financieros procesos eOrganismo de
Financiera. Gasto financieros y e Jefe de Tesoreria. firmados eComunidad regulacion, control y

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

e Jefe de Tesoreria.

e Jefe de
Contabilidad.

o Jefe de
Presupuesto.

e Coordinador
Fondos
Especiales.

eCoordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

eProfesional de
Cobro Persuasivo

EXTERNO

presupuestales en
las fechas
establecidas.

o Jefe de Contabilidad.
o Jefe de Presupuesto.
e Coordinador Fondos
Especiales.
eCoordinador Grupo
de Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.
eProfesional de Cobro
Persuasivo

SERVICIO
eInforme de
Austeridad del Gasto
presentado

Universitaria
eEntes de

Control

Interno

vigilancia
e¢Grupos de interés

e Alta Direccion

eProfesional de
Gestién
Institucional Area
Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

o Jefe de
Contabilidad.

e Jefe de
Presupuesto.

eCoordinador
Fondos
Especiales.

eRelacion de Proveedores

eFormato Solicitud de
Devolucién y/o
compensacion de IVA

eReclasificacion de
Terceros

eRevision a la
Solicitud de
devolucion de IVA a
favor de la
Universidad
Surcolombiana.

o Jefe de Contabilidad
y equipo de trabajo

eFormato Solicitud de
Devolucién y/o
compensacion de
IVA firmado.

eConciliacién de
causaciones
registrada en el
Sistema
Administrativo y
Financiero.

e Confrontacioén de las
transacciones
registradas en el
Sistema
Administrativo y

e Alta Direccion

eEntes de
Control
Interno

e¢Organismo de
regulacion, control y
vigilancia

Vigilada Mineducacion
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SALIDA

ACTIVIDADES

PARTE INTERESADA CLAVES DEL

PARTE INTERESADA

ENTRADA / INSUMO PHVA

INTERNO

PROCESO

RESPONSABLE

PRODUCTO Y/O

INTERNO

EXTERNO

EXTERNO

SERVICIO
Financiero

e Alta Direccion
eProfesional de

eConciliacién reportes

Gestion *Archivo movimiento diario o _ movimiento diario de | *A\t8 Direccion | sEntes
Institucional Area de Ingreso y Egresos de la *Revision al Archivo. Ingresos y Egresos eTodos los Gubernamentales
Financiera. UnlverS|da(_1 del Movimiento diario N del Sistema procesos -Organls_rpo de
o Jefe de Tesoreria. Surcolomblana_ o de Ingresos y o Jefe d_e ContabMad Administrativo y -Co_mum_dac_j rt_eg_ulac!on, control y
«Jefe de e¢Reporte movimiento diario Egreso; de la y equipo de trabajo Financiero vs Universitaria V|g|!anC|a
Contabilidad. d(_e Ingresos y Egresps del UnlverS|daq soporte de las eEntes de -E_nndades
«Coordinador S_lstemg Administrativo y Surcolombiana diferentes cuentas Control Fmanmerag '
Fondos Financiero. tramitadas. Interno eGrupos de interés
Especiales.

e Alta Direccion.

eProfesional de
Gestién
Institucional Area
Financiera.

eContador.

e Jefe de
Presupuesto.

eCoordinador
Fondos
Especiales.

e Coordinador
Grupo de
Liquidacion de
Derechos
Pecuniarios.

e Sistema de

e Jefe de Tesoreria.

e Organismo de
regulacion,
control y
vigilancia

e Mecanismos de
medicién, seguimiento y
mejora continua de la
gestién y operacién del
proceso.

eImplementar los
mecanismos de
medicion,
seguimiento y
mejora continua de
la gestién y
operacion del
proceso.

eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera.

e Jefe de Tesoreria.

¢ Jefe de Contabilidad.

o Jefe de Presupuesto.

e Coordinador Fondos
Especiales.

e Coordinador Grupo
de Liquidacién de
Derechos
Pecuniarios.

e Profesional de Cobro
Persuasivo.

e Sistema de Gestién

de Calidad

e Medicion y analisis
de los Indicadores
de Gestion.

¢ Informes financieros
y presupuestales.

e Listas de Chequeo.

¢ Hojas de Ruta

e Actas de Subcomité
de Autocontrol.

¢ Informe de Gestion
Institucional Area
Financiera.

e Alta Direccion

e Todos los
procesos

e Comunidad
Universitaria

e Sistema de
Gestién de
Calidad

e Organismo de
regulacion, control y
vigilancia

Vigilada Mineducacion
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ACTIVIDADES SALIDA
PARTE INTERESADA ENTRADA / INSUMO CLAVES DEL RESPONSABLE N ————— PARTE INTERESADA
INTERNO EXTERNO PROCESO SERVICIO INTERNO EXTERNO
Gestion de
Calidad
eProfesional de
Gestion Institucional
Area Financiera. o
e Jefe de Tesoreria. * Alta Direccién
Documentacion del SGC o Jefe de Contabilidad. * Todos los
. del proceso de Gestion «Jefe de Presupuesto. procesos
o Alta Direccion. * Organismo de Financiera. e Seguimiento al eCoordinador Fondos * Comunidad ¢ Organismo de
. regulacion, o - . _ Universitaria >
e Sistema de control y Auqrtorlas Internas de cumpllmle_:nto de los Especiales. ¢ Informe de Auditoria « Sistema de re.:g'ulac[on, control y
Gestion de vigilancia Calidad procedimientos y e Coordinador Grupo Internas y externas Gestién de vigilancia
Calidad Auditorias Internas de formatos. de Liquidacion de Calidad
Control Interno Derechos -
Auditorias Externas Pecuniarios. ¢ 8flﬁltrr]a| de
eProfesional de Cobro In?ern(c)J
Persuasivo
e Sistema de Gestién
de Calidad
¢ Acciones correctivas,
preventivas, de
mejora, planes de ¢ Alta Direccion
. - e Organismo de Informes de Auditorias o Verificar la eProfesional de mejoramiento con * Todos los .
* Alta Direccion. reg?ulacién, Internas de Calidad efectividad de las Gestion Institucional :g%gggmo dela Procesos ¢ Orgalms.r,no de |
* glstetz_rpa(;ie control y Informes de Auditorias acciones correctivas, | Area Financiera. s Mana de riesaos del ° So_mum_?ac_j \r/(iagi:laiglign’ controly
C:I? dlgg € vigilancia Externas preventivas y de e Sistema de Gestién or 02 eso fin an%i ero . Siglt\:eisel gga g
Planes de Mejoramiento mejora (ACPM). de Calidad " Iy
con seguimiento de Gestion de
la acciones Calidad
e Indicadores de
Gestion del Proceso

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

INTERNO

EXTERNO

EXTERNO

Financiera.

e Alta Direccion.

e Informe de Gestién
Institucional Area
Financiera.

e Informe de los resultados

¢ Medicién y andlisis de
Indicadores de Gestion

eImplementar

actividades.

e Alta Direccién

¢ Sistema de e Organismo de de las evaluaciones de la égﬂzgﬁ\?as e Todos los

Gestion de regulacion, calidad del servicio. Preventivas’ de « Equino de trabaio ¢ Acciones correctivas, | procesos e Organismo de

Calidad control y ¢ Informe de PQRSDC A Meiora comg G(zzstri)én Institucijonal preventivas, de e Comunidad regulacion, control y
e Coordinador de vigilancia e Informes de Auditorias : p ) : mejora, planes de Universitaria. vigilancia

. - : resultado del Area Financiera. d . .
Correspondencia | ¢ Cliente Internas de Calidad o mejoramiento e Sistema de
L seguimiento y control "
y PQRSDC e Informes de Auditorias f Gestion de
aplicado a las :
Externas Calidad.

Ver Normograma

DEL LAS PARTES INTERESADAS

LEGALES

REQUISITOS

NORMATIVOS

2015 CON LOS PROCESOS DEL SGC

Ver documento de apoyo EV-CAL-DA-07 INTERRELACION REQUISITOS DE LA NORMA ISO 9001

Ver EV-CAL-MR-02 MATRIZ IDENTIFICACION DE PARTES INTERESADAS PERTINENTES

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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DOCUMENTOS ASOCIADOS INDICADORES DE GESTION RIESGOS RECURSOS

eTalento Humano Competente

e Instalaciones fisicas adecuadas
e Hardware y Software actualizado
e Recursos econémicos

Ver link documentacién procesos SGC Ver link Indicadores Ver link de Administracion del Riesgos

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DEL DOCUMENTO RIGE A PARTIR DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 22 Octubre de 2008 Adopcidén de la documentacion del sistema de gestion de calidad Resolucion 128 de 2008
2 20 Septiembre de 2010 Actualizacion de la documentacion del sistema de gestion de calidad Resolucion 134 de 2010
3 30 junio 2011 Actualizacion de documentos.
4 31 Julio 2012 Actualizacion de documentos.
5 13 Marzo 2014 Actualizacion de documentos.
6 05 de Mayo del 2016 Actualizacion de documentos.
ELABORO REVISO APROBO
LIDER DEL PROCESO Y EQUIPO DE TRABAJO MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA CARLOS ALBERTO GALINDO REYES
GESTION FINANCIERA Asesor de Calidad Coordinador SGC

Vigilada Mineducacion
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considerada como documento
no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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